
Bảng phím tắt PowerPoint (Windows)

Thao tác Phím

Bản trình chiếu mới Ctrl + N

Mở bản trình chiếu Ctrl + O

Lưu Ctrl + S

Lưu thành F12

In Ctrl + P

Đóng bản trình chiếu Ctrl + W

Chèn slide mới Ctrl + M

Xóa slide Delete

Nhân đôi slide Ctrl + Shift + D

Hoàn tác Ctrl + Z

Làm lại Ctrl + Y

Sao chép Ctrl + C

Cắt Ctrl + X

Dán Ctrl + V

Nhân đôi đối tượng Ctrl + D

Sao chép định dạng Ctrl + Shift + C

Dán định dạng Ctrl + Shift + V

Nhóm đối tượng Ctrl + G

Hủy nhóm Ctrl + Shift + G

Đưa lên trước cùng Ctrl + Shift + ]

Đưa xuống dưới cùng Ctrl + Shift + [

Chỉnh kích thước nhỏ từng bước Shift + ↑

Chỉnh kích thước theo bước lớn Ctrl + Shift + ↑

Thao tác Phím

In đậm Ctrl + B

In nghiêng Ctrl + I

Gạch chân Ctrl + U

Căn giữa Ctrl + E

Căn trái Ctrl + L

Căn phải Ctrl + R

Tăng cỡ chữ Ctrl + Shift + >

Giảm cỡ chữ Ctrl + Shift + <

Trình chiếu từ đầu F5

Trình chiếu từ slide hiện tại Shift + F5

Slide tiếp theo N

Slide trước đó P

Màn hình đen B

Màn hình trắng W

Tạm dừng/Tiếp tục S

Kết thúc trình chiếu Esc

Con trỏ laser Ctrl + L

Công cụ bút Ctrl + P

Con trỏ mũi tên Ctrl + A

Ẩn con trỏ Ctrl + H

Xóa mọi nét vẽ E

Chuyển vùng làm việc xuôi chiều F6

Chuyển vùng làm việc ngược chiều Shift + F6
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