
PowerPoint kısayol tablosu (Windows)

İşlem Tuşlar

Yeni sunu Ctrl + N

Sunu aç Ctrl + O

Kaydet Ctrl + S

Farklı kaydet F12

Yazdır Ctrl + P

Sunuyu kapat Ctrl + W

Yeni slayt Ctrl + M

Slaydı veya öğeyi sil Delete

Slaydı çoğalt Ctrl + Shift + D

Geri al Ctrl + Z

Yinele Ctrl + Y

Kopyala Ctrl + C

Kes Ctrl + X

Yapıştır Ctrl + V

Nesneyi çoğalt Ctrl + D

Biçimi kopyala Ctrl + Shift + C

Biçimi yapıştır Ctrl + Shift + V

Grupla Ctrl + G

Grubu çöz Ctrl + Shift + G

En öne getir Ctrl + Shift + ]

En arkaya gönder Ctrl + Shift + [

Nesneyi küçük adımla boyutlandır Shift + ↑

Nesneyi büyük adımla boyutlandır Ctrl + Shift + ↑

İşlem Tuşlar

Kalın Ctrl + B

İtalik Ctrl + I

Altı çizili Ctrl + U

Ortala Ctrl + E

Sola hizala Ctrl + L

Sağa hizala Ctrl + R

Yazı tipini büyüt Ctrl + Shift + >

Yazı tipini küçült Ctrl + Shift + <

Slayt gösterisini baştan başlat F5

Slayt gösterisini geçerli slayttan başlat Shift + F5

Sonraki slayt N

Önceki slayt P

Siyah ekran B

Beyaz ekran W

Gösteriyi duraklat/sürdür S

Slayt gösterisini bitir Esc

Lazer işaretçisine geç Ctrl + L

Kaleme geç Ctrl + P

Ok işaretçisine dön Ctrl + A

İşaretçiyi gizle Ctrl + H

Tüm mürekkebi sil E

Bölmelerde ileri git F6

Bölmelerde geri git Shift + F6
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