
Kortkommandon i PowerPoint (Windows)

Åtgärd Tangenter

Ny presentation Ctrl + N

Öppna presentation Ctrl + O

Spara Ctrl + S

Spara som F12

Skriv ut Ctrl + P

Stäng presentation Ctrl + W

Ny bild Ctrl + M

Ta bort bild Delete

Duplicera bild Ctrl + Shift + D

Ångra Ctrl + Z

Gör om Ctrl + Y

Kopiera Ctrl + C

Klipp ut Ctrl + X

Klistra in Ctrl + V

Duplicera objekt Ctrl + D

Kopiera formatering Ctrl + Shift + C

Klistra in formatering Ctrl + Shift + V

Gruppera Ctrl + G

Dela upp grupp Ctrl + Shift + G

Placera längst fram Ctrl + Shift + ]

Placera längst bak Ctrl + Shift + [

Ändra objektets storlek (litet steg) Shift + ↑

Ändra objektets storlek (stort steg) Ctrl + Shift + ↑

Åtgärd Tangenter

Fet Ctrl + F

Kursiv Ctrl + K

Understruken Ctrl + U

Centrera Ctrl + E

Vänsterjustera Ctrl + L

Högerjustera Ctrl + R

Öka teckenstorleken Ctrl + Shift + >

Minska teckenstorleken Ctrl + Shift + <

Starta bildspelet F5

Starta från aktuell bild Shift + F5

Nästa bild N

Föregående bild P

Svart skärm B

Vit skärm W

Pausa eller fortsätt S

Avsluta bildspelet Esc

Laserpekare Ctrl + L

Pennverktyg Ctrl + P

Pilpekare Ctrl + A

Dölj pekaren Ctrl + H

Radera alla pennanteckningar E

Växla framåt mellan rutor F6

Växla bakåt mellan rutor Shift + F6
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