
Kortkommandon i Excel (Windows)

Åtgärd Tangenter

Kopiera Ctrl + C

Klipp ut Ctrl + X

Klistra in Ctrl + V

Klistra in special Ctrl + Alt + V

Fyll nedåt Ctrl + D

Fyll åt höger Ctrl + R

Snabbfyllning Ctrl + E

Markera aktuellt område eller hela bladet Ctrl + A

Gå till kanten av dataområdet Ctrl + Up

Markera till kanten av dataområdet Ctrl + Shift + Up

Markera hela kolumnen Ctrl + Space

Markera hela raden Shift + Space

Gå till nästa blad Ctrl + PageDown

Gå till föregående blad Ctrl + PageUp

Utöka markeringen till nästa blad Ctrl + Shift + PageDown

Utöka markeringen till föregående blad Ctrl + Shift + PageUp

Gå till F5

Sök Ctrl + B

Ersätt Ctrl + H

Flytta uppåt inom markeringen Shift + Enter

Flytta åt vänster inom markeringen Shift + Tab

Gå till A1 Ctrl + Home

Gå till sista använda cellen Ctrl + End

Utöka markeringen till A1 Ctrl + Shift + Home

Utöka markeringen till sista använda cellen Ctrl + Shift + End

Ångra Ctrl + Z

Gör om Ctrl + Y

Infoga dagens datum Ctrl + ;

Redigera cell F2

Rensa cellinnehåll Delete

Autosumma Alt + =

Ny rad i cellen Alt + Enter

Infoga eller redigera kommentar Shift + F2

Upprepa senaste åtgärden F4

Infoga hyperlänk Ctrl + I

Infoga aktuell tid Ctrl + :

Åtgärd Tangenter

Kopiera formeln från cellen ovanför Ctrl + '

Växla formelvisning Ctrl + `

Växla referenstyp F4

Fet Ctrl + F

Kursiv Ctrl + K

Understruken Ctrl + U

Dialogrutan Formatera celler Ctrl + 1

Använd tusentalsavgränsare Ctrl + Shift + 1

Kopiera värdet från cellen ovanför Ctrl + Shift + 2

Använd datumformat Ctrl + Shift + 3

Använd valutaformat Ctrl + Shift + 4

Använd procentformat Ctrl + Shift + 5

Lägg på yttre kantlinje Ctrl + Shift + 6

Infoga funktion Shift + F3

Ny arbetsbok Ctrl + N

Öppna arbetsbok Ctrl + O

Spara Ctrl + S

Spara som F12

Skriv ut Ctrl + P

Stäng arbetsbok Ctrl + W

Infoga nytt kalkylblad Shift + F11

Infoga celler, rader eller kolumner Ctrl + Shift + +

Ta bort celler, rader eller kolumner Ctrl + -

Dölj rad Ctrl + 9

Dölj kolumn Ctrl + 0

Visa dold rad Ctrl + Shift + 9

Visa dold kolumn Ctrl + Shift + 0

Slå på eller av autofilter Ctrl + Shift + L

Skapa tabell Ctrl + T

Öppna filtermenyn Alt + Down

Markera endast synliga celler Alt + ;

Räkna om arbetsboken F9

Räkna om bladet Shift + F9

Uppdatera alla Ctrl + Alt + F5

Skapa inbäddat diagram Alt + F1

Alt-tekniker (engelskspråkigt Excel)

Åtgärd Alt-sekvens

Klistra in värden Alt, E, S, V, Enter

Klistra in formler Alt, E, S, F, Enter

Klistra in format Alt, E, S, T, Enter

Anpassa kolumnbredd automatiskt Alt, H, O, I

Anpassa radhöjd automatiskt Alt, H, O, A

Lägg på alla kantlinjer Alt, H, B, A

Kantlinje överst och tjock nederst Alt, H, B, C

Åtgärd Alt-sekvens

Lås fönsterrutor Alt, W, F, F

Visa Excel sida vid sida Alt, W, N -> Win+Left / Win+Right

Infoga rad Alt, I, R

Infoga kolumn Alt, I, C

Gruppera rader eller kolumner Alt, D, G, G

Dela upp grupperade rader eller
kolumner Alt, D, G, U
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