= KeyboardGym

Datorkunskap som lyfter karriaren

Kortkommandon i Excel (Windows)

Io\tgérd
Kopiera
Klipp ut
Klistra in
Klistra in special
Fyll nedat
Fyll &t héger
Snabbfylining
Markera aktuellt omrade eller hela bladet
Ga till kanten av dataomradet
Markera till kanten av dataomradet
Markera hela kolumnen
Markera hela raden
Ga till nasta blad
Ga till féregdende blad
Utoka markeringen till ndsta blad
Utdka markeringen till féregdende blad
Ga till
Sok
Ersatt
Flytta uppdt inom markeringen
Flytta &t vénster inom markeringen
Ga till A1
Ga till sista anvénda cellen
Utdka markeringen till A1
Utoka markeringen till sista anvanda cellen
Angra
Gor om
Infoga dagens datum
Redigera cell
Rensa cellinnehall
Autosumma
Ny rad i cellen
Infoga eller redigera kommentar
Upprepa senaste atgérden
Infoga hyperlank

Infoga aktuell tid

Tangenter
Ctrl + C
Ctrl + X
Ctrl + Vv
Ctrl + Alt + V
Ctrt + D
Ctrt + R
Ctrl + E
Ctrl + A
Ctrl + Up
Ctrl + Shift + Up
Ctrl + Space
Shift + Space
Ctrl + PageDown

Ctrl + PageUp

Ctrl + Shift + PageDown

Ctrl + Shift + PageUp

F5

Ctrl + B

Ctrt + H

Shift + Enter
Shift + Tab

Ctrl + Home

Ctrl + End

Ctrl + Shift + Home
Ctrl + Shift + End
Ctrl + Z

Ctrl + Y

Ctrl + ;

F2

Delete

Alt + =

Alt + Enter

Shift + F2

F4

Ctrl + I

Ctrl + :

Alt-tekniker (engelsksprakigt Excel)

i\tgﬁrd
Klistra in varden
Klistra in formler
Klistra in format
Anpassa kolumnbredd automatiskt
Anpassa radhdjd automatiskt
Lagg pa alla kantlinjer

Kantlinje 6verst och tjock nederst

Alt-sekvens
Alt, E, S, V, Enter
Alt, E, S, F, Enter

Alt, E, S, T, Enter

Alt, H, 0, I
Alt, H, 0, A
Alt, H, B, A
Alt, H, B, C

Atgéird
Kopiera formeln frén cellen ovanfér
Vaxla formelvisning
Vaxla referenstyp
Fet
Kursiv
Understruken
Dialogrutan Formatera celler
Anvand tusentalsavgransare
Kopiera vérdet fran cellen ovanfér
Anvénd datumformat
Anvénd valutaformat
Anvand procentformat
Lagg pa yttre kantlinje
Infoga funktion
Ny arbetsbok
Oppna arbetsbok
Spara
Spara som
Skriv ut
Stang arbetsbok
Infoga nytt kalkylblad
Infoga celler, rader eller kolumner
Ta bort celler, rader eller kolumner
Délj rad
Délj kolumn
Visa dold rad
Visa dold kolumn
SIa pa eller av autofilter
Skapa tabell
Oppna filtermenyn
Markera endast synliga celler
Rékna om arbetsboken
Rékna om bladet
Uppdatera alla

Skapa inbaddat diagram

Io\tgérd
Las fonsterrutor
Visa Excel sida vid sida
Infoga rad
Infoga kolumn
Gruppera rader eller kolumner

Dela upp grupperade rader eller
kolumner
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Shift + 1
Shift + 2
Shift + 3
Shift + 4
Shift + 5

Shift + 6

Shift + F3

Ctrl + N
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F12
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Shift + F11

Ctrl + Shift + +
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Shift + 9
Shift + 0
Shift + L

T

Alt + Down

Alt + ;

F9

Shift + F9

Ctrl + Alt + F5

Alt + F1

W, F,

W, N —> Win+Left / Win+Right

Alt-sekvens

F

I, R
I, C
D, G, G
D, G, U


https://keyboardgym.com/sv

