
Fișa comenzilor rapide din PowerPoint (Windows)

Acțiune Taste

Prezentare nouă Ctrl + N

Deschide o prezentare Ctrl + O

Salvează Ctrl + S

Salvează ca F12

Imprimă Ctrl + P

Închide prezentarea Ctrl + W

Diapozitiv nou Ctrl + M

Șterge diapozitivul Delete

Duplică diapozitivul Ctrl + Shift + D

Anulează Ctrl + Z

Repetă Ctrl + Y

Copiază Ctrl + C

Decupează Ctrl + X

Lipește Ctrl + V

Duplică obiectul Ctrl + D

Copiază formatarea Ctrl + Shift + C

Lipește formatarea Ctrl + Shift + V

Grupează Ctrl + G

Anulează gruparea Ctrl + Shift + G

Aduce în prim-plan Ctrl + Shift + ]

Trimite în plan secund Ctrl + Shift + [

Redimensionează obiectul (pas mic) Shift + ↑

Redimensionează obiectul (pas mare) Ctrl + Shift + ↑

Acțiune Taste

Aldin Ctrl + B

Cursiv Ctrl + I

Subliniat Ctrl + U

Centrează Ctrl + E

Aliniază la stânga Ctrl + L

Aliniază la dreapta Ctrl + R

Mărește dimensiunea fontului Ctrl + Shift + >

Micșorează dimensiunea fontului Ctrl + Shift + <

Pornește expunerea F5

Pornește de la diapozitivul curent Shift + F5

Diapozitivul următor N

Diapozitivul anterior P

Ecran negru B

Ecran alb W

Pauză sau reluare S

Încheie expunerea Esc

Indicator laser Ctrl + L

Instrumentul creion Ctrl + P

Indicator săgeată Ctrl + A

Ascunde indicatorul Ctrl + H

Șterge toate însemnările E

Treci înainte prin panouri F6

Treci înapoi prin panouri Shift + F6
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