= KeyboardGym

Competente PC care Tti cresc cariera

Fisa comenzilor rapide din Excel (Windows)

Actiune
Copiaza
Decupeaza
Lipeste
Lipire speciala
Umple n jos
Umple la dreapta
Umplere instantanee
Selecteaza zona curenta sau toata foaia
Mergi la marginea zonei de date
Selecteaza pana la marginea zonei de date
Selecteaza toata coloana
Selecteaza tot randul
Mergi la foaia urmatoare
Mergi la foaia anterioara
Extinde selectia la foaia urmatoare
Extinde selectia la foaia anterioara
Salt la
Géaseste
nlocuieste
Mergi in sus n interiorul selectiei
Mergi la sténga Tn interiorul selectiei
Salt la A1
Salt la ultima celuld folosita
Extinde selectia pana la A1
Extinde selectia pana la ultima celula folosita
Anuleaza
Repeta
Insereaza data curenta
Editeaza celula
Goleste continutul celulei
Tnsumare automata
Rand nou n celula
Insereaza sau editeaza un comentariu
Repeta ultima actiune
Insereaza un hyperlink

Insereaza ora curenta

Tehnici Alt (Excel in engleza)

Actiune
Lipeste valorile
Lipeste formulele
Lipeste formatele
Potrivire automata a latimii coloanei
Potrivire automata a Tnaltimii randului
Aplica toate bordurile

Bordura sus si bordura groasa jos
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Secventa Alt
S, V, Enter
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Actiune
Copiaza formula din celula de deasupra
Comuta afisarea formulelor
Comuta tipul de referinta
Aldin
Cursiv
Subliniat
Caseta Formatare celule

Aplica stilul cu separator de mii

Copiaza valoarea din celula de deasupra

Aplica formatul de data

Aplica formatul monetar

Aplica formatul procentual

Aplica bordura exterioara
Insereaza o functie

Registru de lucru nou

Deschide un registru de lucru
Salveaza

Salveaza ca

Imprima

nchide registrul de lucru
Insereaza o foaie de lucru noua
Insereaza celule, rénduri sau coloane
Sterge celule, randuri sau coloane
Ascunde randul

Ascunde coloana

Reafiseaza randul ascuns
Reafiseaza coloana ascunsa

Activeaza sau dezactiveaza filtrarea
automata

Creeaza un tabel

Deschide meniul de filtrare
Selecteaza doar celulele vizibile
Recalculeaza registrul de lucru
Recalculeaza foaia
Refmprospateaza tot

Creeaza o diagrama Tncorporata

Actiune
'inghe’,care panouri
Vezi doud ferestre Excel aldturate
Insereaza un rand
Insereaza o coloana
Grupeaza randuri sau coloane

Anuleaza gruparea randurilor sau
coloanelor
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