
Fișa comenzilor rapide din Excel (Windows)

Acțiune Taste

Copiază Ctrl + C

Decupează Ctrl + X

Lipește Ctrl + V

Lipire specială Ctrl + Alt + V

Umple în jos Ctrl + D

Umple la dreapta Ctrl + R

Umplere instantanee Ctrl + E

Selectează zona curentă sau toată foaia Ctrl + A

Mergi la marginea zonei de date Ctrl + Up

Selectează până la marginea zonei de date Ctrl + Shift + Up

Selectează toată coloana Ctrl + Space

Selectează tot rândul Shift + Space

Mergi la foaia următoare Ctrl + PageDown

Mergi la foaia anterioară Ctrl + PageUp

Extinde selecția la foaia următoare Ctrl + Shift + PageDown

Extinde selecția la foaia anterioară Ctrl + Shift + PageUp

Salt la F5

Găsește Ctrl + F

Înlocuiește Ctrl + H

Mergi în sus în interiorul selecției Shift + Enter

Mergi la stânga în interiorul selecției Shift + Tab

Salt la A1 Ctrl + Home

Salt la ultima celulă folosită Ctrl + End

Extinde selecția până la A1 Ctrl + Shift + Home

Extinde selecția până la ultima celulă folosită Ctrl + Shift + End

Anulează Ctrl + Z

Repetă Ctrl + Y

Inserează data curentă Ctrl + ;

Editează celula F2

Golește conținutul celulei Delete

Însumare automată Alt + =

Rând nou în celulă Alt + Enter

Inserează sau editează un comentariu Shift + F2

Repetă ultima acțiune F4

Inserează un hyperlink Ctrl + K

Inserează ora curentă Ctrl + :

Acțiune Taste

Copiază formula din celula de deasupra Ctrl + '

Comută afișarea formulelor Ctrl + `

Comută tipul de referință F4

Aldin Ctrl + B

Cursiv Ctrl + I

Subliniat Ctrl + U

Caseta Formatare celule Ctrl + 1

Aplică stilul cu separator de mii Ctrl + Shift + 1

Copiază valoarea din celula de deasupra Ctrl + Shift + 2

Aplică formatul de dată Ctrl + Shift + 3

Aplică formatul monetar Ctrl + Shift + 4

Aplică formatul procentual Ctrl + Shift + 5

Aplică bordură exterioară Ctrl + Shift + 6

Inserează o funcție Shift + F3

Registru de lucru nou Ctrl + N

Deschide un registru de lucru Ctrl + O

Salvează Ctrl + S

Salvează ca F12

Imprimă Ctrl + P

Închide registrul de lucru Ctrl + W

Inserează o foaie de lucru nouă Shift + F11

Inserează celule, rânduri sau coloane Ctrl + Shift + +

Șterge celule, rânduri sau coloane Ctrl + -

Ascunde rândul Ctrl + 9

Ascunde coloana Ctrl + 0

Reafișează rândul ascuns Ctrl + Shift + 9

Reafișează coloana ascunsă Ctrl + Shift + 0

Activează sau dezactivează filtrarea
automată Ctrl + Shift + L

Creează un tabel Ctrl + T

Deschide meniul de filtrare Alt + Down

Selectează doar celulele vizibile Alt + ;

Recalculează registrul de lucru F9

Recalculează foaia Shift + F9

Reîmprospătează tot Ctrl + Alt + F5

Creează o diagramă încorporată Alt + F1

Tehnici Alt (Excel în engleză)

Acțiune Secvență Alt

Lipește valorile Alt, E, S, V, Enter

Lipește formulele Alt, E, S, F, Enter

Lipește formatele Alt, E, S, T, Enter

Potrivire automată a lățimii coloanei Alt, H, O, I

Potrivire automată a înălțimii rândului Alt, H, O, A

Aplică toate bordurile Alt, H, B, A

Bordură sus și bordură groasă jos Alt, H, B, C

Acțiune Secvență Alt

Înghețare panouri Alt, W, F, F

Vezi două ferestre Excel alăturate Alt, W, N -> Win+Left / Win+Right

Inserează un rând Alt, I, R

Inserează o coloană Alt, I, C

Grupează rânduri sau coloane Alt, D, G, G

Anulează gruparea rândurilor sau
coloanelor Alt, D, G, U
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