
Tabela de atalhos do PowerPoint (Mac)

Ação Teclas

Nova apresentação Cmd + N

Abrir apresentação Cmd + O

Guardar Cmd + S

Guardar como Cmd + Shift + S

Imprimir Cmd + P

Fechar apresentação Cmd + W

Novo diapositivo Cmd + M

Eliminar diapositivo Delete

Duplicar diapositivo Cmd + Shift + D

Anular Cmd + Z

Repetir Cmd + Y

Copiar Cmd + C

Cortar Cmd + X

Colar Cmd + V

Duplicar objeto Cmd + D

Copiar formatação Cmd + Shift + C

Colar formatação Cmd + Shift + V

Agrupar Cmd + G

Desagrupar Cmd + Shift + G

Trazer para a frente Cmd + Shift + ]

Enviar para trás Cmd + Shift + [

Redimensionar o objeto (passo pequeno) Shift + ↑

Redimensionar o objeto (passo grande) Cmd + Shift + ↑

Ação Teclas

Negrito Cmd + B

Itálico Cmd + I

Sublinhado Cmd + U

Centrar Cmd + E

Alinhar à esquerda Cmd + L

Alinhar à direita Cmd + R

Aumentar o tamanho do tipo de letra Cmd + Shift + >

Diminuir o tamanho do tipo de letra Cmd + Shift + <

Iniciar a apresentação Cmd + Shift + Return

Iniciar no diapositivo atual Cmd + Return

Diapositivo seguinte N

Diapositivo anterior P

Ecrã preto B

Ecrã branco W

Pausar ou retomar S

Terminar a apresentação Esc

Ponteiro laser Cmd + L

Ferramenta caneta Cmd + P

Ponteiro de seta Cmd + A

Ocultar o ponteiro Cmd + I

Apagar todas as anotações Shift + E

Avançar entre painéis F6

Recuar entre painéis Shift + F6
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