
Tabela de atalhos do Planilhas Google (Mac)

Ação Teclas

Navegação

Ir até a borda dos dados ⌘ + Seta

Ir para o início da planilha ⌘ + fn + ←

Ir para a última célula com dados ⌘ + fn + →

Ir para a próxima página Option + ↓

Ir para a página anterior Option + ↑

Localizar ⌘ + F

Localizar e substituir ⌘ + Shift + H

Seleção

Selecionar a linha inteira Shift + Space

Selecionar a coluna inteira control + Space

Selecionar tudo ⌘ + A

Selecionar até a borda dos dados ⌘ + Shift + Seta

Digitação e edição

Editar a célula F2

Preencher para baixo ⌘ + D

Preencher para a direita ⌘ + R

Copiar para o intervalo ⌘ + Return

Inserir a data de hoje ⌘ + ;

Inserir a hora atual ⌘ + Shift + ;

Inserir data e hora ⌘ + Option + Shift + ;

Desfazer ⌘ + Z

Refazer ⌘ + Y

Alternar entre referência absoluta e relativa fn + F4

Mostrar todas as fórmulas control + ~

Copiar e colar

Copiar ⌘ + C

Recortar ⌘ + X

Colar ⌘ + V

Colar somente valores ⌘ + Shift + V

Colar somente formatação ⌘ + Option + V

Formatação e formatos de número

Negrito ⌘ + B

Itálico ⌘ + I

Ação Teclas

Sublinhado ⌘ + U

Tachado ⌘ + Shift + X

Limpar formatação ⌘ + \

Centralizar ⌘ + Shift + E

Alinhar à esquerda ⌘ + Shift + L

Alinhar à direita ⌘ + Shift + R

Formato de número control + Shift + 1

Formato de hora control + Shift + 2

Formato de data control + Shift + 3

Formato de moeda control + Shift + 4

Formato de porcentagem control + Shift + 5

Formato científico control + Shift + 6

Borda externa Option + Shift + 7

Remover bordas Option + Shift + 6

Linhas e colunas

Inserir linha ⌘ + Option + =

Excluir linha ⌘ + Option + -

Ocultar linhas ⌘ + Option + 9

Reexibir linhas ⌘ + Shift + 9

Ocultar colunas ⌘ + Option + 0

Reexibir colunas ⌘ + Shift + 0

Agrupar linhas ou colunas Option + Shift + →

Desagrupar Option + Shift + ←

Converter em tabela ⌘ + Option + T

Notas, comentários e links

Inserir ou editar uma nota Shift + F2

Inserir um comentário ⌘ + Option + M

Inserir um link ⌘ + K

Abrir um link Option + Return

Abrir o histórico de versões ⌘ + Option + Shift + H

Menus e páginas

Pesquisar nos menus Option + /

Mostrar a lista de atalhos ⌘ + /

Inserir uma nova página Shift + F11
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