
PowerPointショートカットキー一覧表（Mac）

操作 キー

新規プレゼンテーション Cmd + N

プレゼンテーションを開く Cmd + O

上書き保存 Cmd + S

名前を付けて保存 Cmd + Shift + S

印刷 Cmd + P

プレゼンテーションを閉じる Cmd + W

新しいスライドを挿入 Cmd + M

スライド削除 Delete

スライド複製 Cmd + Shift + D

元に戻す Cmd + Z

やり直し Cmd + Y

コピー Cmd + C

切り取り Cmd + X

貼り付け Cmd + V

オブジェクトを複製 Cmd + D

書式コピー Cmd + Shift + C

書式貼り付け Cmd + Shift + V

グループ化 Cmd + G

グループ化解除 Cmd + Shift + G

最前面へ Cmd + Shift + ]

最背面へ Cmd + Shift + [

図形/画像を微細にサイズ変更 Shift + ↑

図形/画像を大きくサイズ変更 Cmd + Shift + ↑

操作 キー

太字 Cmd + B

斜体 Cmd + I

下線 Cmd + U

中央揃え Cmd + E

左揃え Cmd + L

右揃え Cmd + R

フォントサイズを拡大 Cmd + Shift + >

フォントサイズを縮小 Cmd + Shift + <

スライドショー開始 (最初から) Cmd + Shift + Return

スライドショー開始 (現在のスライド) Cmd + Return

(スライドショー中)次のスライド N

(スライドショー中)前のスライド P

(スライドショー中)画面を黒に B

(スライドショー中)画面を白に W

(スライドショー中)一時停止/再開 S

(スライドショー中)スライドショー終了 Esc

(スライドショー中)レーザーポインター Cmd + L

(スライドショー中)ペンに切替 Cmd + P

(スライドショー中)矢印ポインター Cmd + A

(スライドショー中)ポインター非表示 Cmd + I

(スライドショー中)書き込みをすべて消去 Shift + E

画面構成要素を時計回りに移動 F6

画面構成要素を反時計回りに移動 Shift + F6
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