
Ściąga skrótów PowerPointa (Windows)

Czynność Klawisze

Nowa prezentacja Ctrl + N

Otwórz prezentację Ctrl + O

Zapisz Ctrl + S

Zapisz jako F12

Drukuj Ctrl + P

Zamknij prezentację Ctrl + W

Nowy slajd Ctrl + M

Usuń slajd Delete

Duplikuj slajd Ctrl + Shift + D

Cofnij Ctrl + Z

Wykonaj ponownie Ctrl + Y

Kopiuj Ctrl + C

Wytnij Ctrl + X

Wklej Ctrl + V

Duplikuj obiekt Ctrl + D

Kopiuj formatowanie Ctrl + Shift + C

Wklej formatowanie Ctrl + Shift + V

Grupuj Ctrl + G

Rozgrupuj Ctrl + Shift + G

Przesuń na wierzch Ctrl + Shift + ]

Przesuń na spód Ctrl + Shift + [

Zmień rozmiar obiektu (mały krok) Shift + ↑

Zmień rozmiar obiektu (duży krok) Ctrl + Shift + ↑

Czynność Klawisze

Pogrubienie Ctrl + B

Kursywa Ctrl + I

Podkreślenie Ctrl + U

Wyśrodkuj Ctrl + E

Wyrównaj do lewej Ctrl + L

Wyrównaj do prawej Ctrl + R

Zwiększ rozmiar czcionki Ctrl + Shift + >

Zmniejsz rozmiar czcionki Ctrl + Shift + <

Uruchom pokaz slajdów F5

Uruchom od bieżącego slajdu Shift + F5

Następny slajd N

Poprzedni slajd P

Czarny ekran B

Biały ekran W

Wstrzymaj lub wznów S

Zakończ pokaz slajdów Esc

Wskaźnik laserowy Ctrl + L

Pióro Ctrl + P

Zwykły wskaźnik Ctrl + A

Ukryj wskaźnik Ctrl + H

Wymaż wszystkie odręczne notatki E

Przejdź do następnego okienka F6

Przejdź do poprzedniego okienka Shift + F6
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