= KeyboardGym

Umiejetnosci komputerowe, ktdre rozwijaja kariere

Scigga skrétéw Excela (Windows)

Czynnos¢ Klawisze Czynnos$¢ Klawisze
Kopiuj Ctrl + C Kopiuj formute z komérki powyzej Ctrl + '
Wytnij Ctrl + X Przetacz widok formut Ctrl + °
Wklej Ctri + Vv Przetacz typ odwotania F4
Wklej specjalnie Ctrl + Alt + V Pogrubienie Ctrl + B
Wypetnij w dét Ctrl + D Kursywa Ctrl + I
Wypetnij w prawo ctrt + R Podkreslenie Ctrl + U
Wypetnianie btyskawiczne Ctrl + E Okno Formatuj komérki Ctri + 1
Zaznacz biezacy obszar lub caty arkusz Ctrl + A Zastosuj styl dziesietny Ctrl + Shift + 1
Przejdz do krawedzi danych Ctrl + Up L. .. L. L. .
Kopiuj warto$¢ z komoérki powyzej Ctrl + Shift + 2
Zaznacz do krawedzi danych Ctrl + Shift + Up . .
Zastosuj format daty Ctrl + Shift + 3
Zaznacz catg kolumne Ctrl + Space

Zaznacz caty wiersz

Przejdz do nastepnego arkusza

Przejdz do poprzedniego arkusza Ctrl + PageUp
Wstaw funkcje Shift + F3
Rozszerz zaznaczenie na nastepny arkusz Ctrl + Shift + PageDown
. Nowy skoroszyt Ctrl + N
Rozszerz zaznaczenie na poprzedni arkusz Ctrl + Shift + PageUp
. Otworz skoroszyt Ctrl + 0
Przejdz do F5
Znajdz Ctrl + F Zapisz cert +5
Zamien Ctrl + H Zapisz jako F12
Przejdz w gére w zaznaczeniu Shift + Enter Drukuj Cert + P
Przejdz w lewo w zaznaczeniu Shift + Tab Zamknij skoroszyt Ctri + W
Przejdz do komérki A1 Ctrl + Home Wstaw nowy arkusz Shift + F11
Przejdz do ostatniej uzywanej komérki Ctrl + End Wstaw komérki, wiersze lub kolumny Ctrl + Shift + +
Rozszerz zaznaczenie do A1 Ctrl + Shift + Home Usun komérki, wiersze lub kolumny Ctrl + -
Eg;s:szs(riz zaznaczenie do ostatniej uzywanej ctrl + Shift + End Ukryj wiersz Ctrl + 9
Ukryj kolumne Ctrl + 0
Cofhnij Ctrl + Z
Odkryj wiersze Ctrl + Shift + 9
Wykonaj ponownie Ctrl + Y
. Odkryj kolumny Ctrl + Shift + @
Wstaw biezgcg date Ctrl + ;
Edytuj komérke 2 Wtacz lub wytacz Autofiltr Ctrl + Shift + L
Wyczys$¢ zawartos¢ komérki Delete Utwérz tabele Grt + 7
Autosumowanie Alt + = Otwérz menu filtru Alt + Down
Nowy wiersz w komérce Alt + Enter Zaznacz tylko widoczne komérki Alt + ;
Wstaw lub edytuj komentarz Shift + F2 Przelicz skoroszyt F9
Powtérz ostatnig czynnosc F4 Przelicz arkusz Shift + F9
Wstaw hipertacze Ctrl + K Odswiez wszystko Ctrl + Alt + F5
Wstaw biezgca godzing Ctrl + : Utwoérz wykres osadzony Alt + F1
Techniki Alt (Excel po angielsku)
Czynnos¢ Sekwencja Alt Czynnos¢ Sekwencja Alt
Wklej wartosci Alt, E, S, V, Enter Zablokuj okienka Alt, W, F, F
Wklej formuty Alt, E, S, F, Enter Wyéwiet! obok siebie w Excelu Alt, W, N —> WintLeft / Win+Right
Wklej formaty Alt, E, S, T, Enter
Wstaw wiersz Alt, I, R
Autodopasowanie szerokosci kolumn Alt, H, 0, I
Wstaw kolumne Alt, I, C
Autodopasowanie wysokosci wierszy Alt, H, 0, A
Zastosuj wszystkie krawedzie Alt, H, B, A Grupuj wiersze lub kolumny Alt, D, G, G
Krawedz gérna i gruba dolna Alt, H, B, C Rozgrupuj wiersze lub kolumny Alt, D, G, U

Shift + Space

Ctrl + PageDown

Zastosuj format walutowy
Zastosuj format procentowy

Zastosuj obramowanie zewnetrzne

Ctrl + Shift + 4
Ctrl + Shift + 5

Ctrl + Shift + 6
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