
Hurtigtaster i PowerPoint (Windows)

Handling Taster

Ny presentasjon Ctrl + N

Åpne presentasjon Ctrl + O

Lagre Ctrl + S

Lagre som F12

Skriv ut Ctrl + P

Lukk presentasjon Ctrl + W

Nytt lysbilde Ctrl + M

Slett lysbilde Delete

Dupliser lysbilde Ctrl + Shift + D

Angre Ctrl + Z

Gjør om Ctrl + Y

Kopier Ctrl + C

Klipp ut Ctrl + X

Lim inn Ctrl + V

Dupliser objekt Ctrl + D

Kopier format Ctrl + Shift + C

Lim inn format Ctrl + Shift + V

Grupper Ctrl + G

Del opp gruppe Ctrl + Shift + G

Plasser forrest Ctrl + Shift + ]

Plasser bakerst Ctrl + Shift + [

Endre størrelse på objekt (lite steg) Shift + ↑

Endre størrelse på objekt (stort steg) Ctrl + Shift + ↑

Handling Taster

Fet Ctrl + F

Kursiv Ctrl + I

Understreking Ctrl + U

Midtstill Ctrl + E

Venstrejuster Ctrl + L

Høyrejuster Ctrl + R

Øk skriftstørrelsen Ctrl + Shift + >

Reduser skriftstørrelsen Ctrl + Shift + <

Start presentasjonen F5

Start fra gjeldende lysbilde Shift + F5

Neste lysbilde N

Forrige lysbilde P

Svart skjerm B

Hvit skjerm W

Sett på pause eller fortsett S

Avslutt presentasjonen Esc

Laserpeker Ctrl + L

Penn Ctrl + P

Pil Ctrl + A

Skjul pekeren Ctrl + H

Slett alle pennemerker E

Bla forover mellom rutene F6

Bla bakover mellom rutene Shift + F6
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