= KeyboardGym

Competenze PC per crescere nel lavoro

Tabella delle scorciatoie di PowerPoint (Windows)

Azione
Nuova presentazione
Apri presentazione
Salva
Salva con nome
Stampa
Chiudi presentazione
Nuova diapositiva
Elimina diapositiva
Duplica diapositiva
Annulla
Ripeti
Copia
Taglia
Incolla
Duplica oggetto
Copia formato
Incolla formato
Raggruppa
Separa
Porta in primo piano
Porta in secondo piano
Ridimensiona oggetto (passo piccolo)

Ridimensiona oggetto (passo grande)
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Azione
Grassetto
Corsivo
Sottolineato
Allinea al centro
Allinea a sinistra
Allinea a destra
Aumenta dimensione carattere

Riduci dimensione carattere

Avvia la presentazione dall'inizio

Avvia dalla diapositiva corrente

Diapositiva successiva
Diapositiva precedente
Schermo nero

Schermo bianco
Pausa/riprendi

Termina presentazione
Puntatore laser

Penna

Puntatore a freccia
Nascondi puntatore
Cancella tutto I'input penna
Passa al riquadro successivo

Passa al riquadro precedente

ctrl
Ctrl
Ctrl
ctrl
Ctrl
ctrl
Ctrl
Ctrl
F5

+

+

Tasti

L
R
Shift + >

Shift + <

Shift + F5

N
p

Esc
Ctrl
Ctrl
ctrl
Ctrl
E

F6

Shift + F6


https://keyboardgym.com/it

