= KeyboardGym

Développez des compétences PC pour votre carriere

Aide-mémoire des raccourcis PowerPoint (Windows)

Action
Nouvelle présentation
Ouvrir une présentation
Enregistrer
Enregistrer sous
Imprimer
Fermer la présentation
Nouvelle diapositive
Supprimer la diapositive
Dupliquer la diapositive
Annuler
Rétablir
Copier
Couper
Coller
Dupliquer I'objet
Copier la mise en forme
Coller la mise en forme
Grouper
Dissocier
Mettre au premier plan
Mettre a l'arriére-plan
Redimensionner I'objet (pas fin)

Redimensionner I'objet (grand pas)

Ctrl
Ctrl
ctrl
F12

Ctrl
Ctrl
Ctrl

+

+

Delete

Ctrl
Ctrl
Ctrl
Ctrl
ctrl
Ctrl
Ctrl
Ctrl
Ctrl
ctrl
Ctrl
Ctrl

Cctrl

+

+

+

+

+

+

Touches

Shift + D

Shift + C
Shift + V
G
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Ctrl + Shift + 1t

Action
Gras
Italique
Souligner
Centrer
Aligner a gauche
Aligner a droite
Augmenter la taille de police

Réduire la taille de police

Démarrer le diaporama depuis le début

Démarrer depuis la diapositive actuelle

Diapositive suivante
Diapositive précédente

Ecran noir

Ecran blanc

Pause/Reprise

Terminer le diaporama
Pointeur laser

Outil stylo

Pointeur fleche

Masquer le pointeur

Effacer toutes les annotations
Parcourir les volets vers I'avant

Parcourir les volets vers l'arriére
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