
Tabla de atajos de PowerPoint (Windows)

Acción Teclas

Nueva presentación Ctrl + U

Abrir presentación Ctrl + A

Guardar Ctrl + G

Guardar como F12

Imprimir Ctrl + P

Cerrar presentación Ctrl + W

Nueva diapositiva Ctrl + M

Eliminar diapositiva Delete

Duplicar diapositiva Ctrl + Shift + D

Deshacer Ctrl + Z

Rehacer Ctrl + Y

Copiar Ctrl + C

Cortar Ctrl + X

Pegar Ctrl + V

Duplicar objeto Ctrl + Alt + D

Copiar formato Ctrl + Shift + C

Pegar formato Ctrl + Shift + V

Agrupar Ctrl + Alt + G

Desagrupar Ctrl + Alt + Shift + G

Traer al frente Ctrl + Shift + ]

Enviar al fondo Ctrl + Shift + [

Cambiar tamaño del objeto (paso pequeño) Shift + ↑

Cambiar tamaño del objeto (paso grande) Ctrl + Shift + ↑

Acción Teclas

Negrita Ctrl + N

Cursiva Ctrl + K

Subrayado Ctrl + S

Centrar Ctrl + T

Alinear a la izquierda Ctrl + Q

Alinear a la derecha Ctrl + D

Aumentar tamaño de fuente Ctrl + Shift + >

Reducir tamaño de fuente Ctrl + Shift + <

Iniciar presentación desde el principio F5

Iniciar desde la diapositiva actual Shift + F5

Siguiente diapositiva N

Diapositiva anterior P

Pantalla negra B

Pantalla blanca W

Pausar o reanudar S

Finalizar presentación Esc

Puntero laser Ctrl + L

Herramienta pluma Ctrl + P

Puntero de flecha Ctrl + A

Ocultar puntero Ctrl + H

Borrar toda la tinta E

Recorrer paneles hacia adelante F6

Recorrer paneles hacia atrás Shift + F6
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