
Tabla de atajos de Hojas de cálculo de Google (Mac)

Acción Teclas

Movimiento

Ir al borde de los datos ⌘ + Flecha

Ir al principio de la hoja ⌘ + fn + ←

Ir a la última celda con datos ⌘ + fn + →

Ir a la hoja siguiente Option + ↓

Ir a la hoja anterior Option + ↑

Buscar ⌘ + F

Buscar y reemplazar ⌘ + Shift + H

Selección

Seleccionar la fila entera Shift + Space

Seleccionar la columna entera control + Space

Seleccionar todo ⌘ + A

Seleccionar hasta el borde de los datos ⌘ + Shift + Flecha

Introducción y edición

Editar la celda F2

Rellenar hacia abajo ⌘ + D

Rellenar hacia la derecha ⌘ + R

Copiar en el intervalo ⌘ + Return

Insertar la fecha de hoy ⌘ + ;

Insertar la hora actual ⌘ + Shift + ;

Insertar fecha y hora ⌘ + Option + Shift + ;

Deshacer ⌘ + Z

Rehacer ⌘ + Y

Cambiar entre referencia absoluta y relativa fn + F4

Mostrar todas las fórmulas control + ~

Copiar y pegar

Copiar ⌘ + C

Cortar ⌘ + X

Pegar ⌘ + V

Pegar solo valores ⌘ + Shift + V

Pegar solo formato ⌘ + Option + V

Formato y formatos de número

Negrita ⌘ + B

Cursiva ⌘ + I

Acción Teclas

Subrayado ⌘ + U

Tachado ⌘ + Shift + X

Borrar formato ⌘ + \

Centrar ⌘ + Shift + E

Alinear a la izquierda ⌘ + Shift + L

Alinear a la derecha ⌘ + Shift + R

Formato de número control + Shift + 1

Formato de hora control + Shift + 2

Formato de fecha control + Shift + 3

Formato de moneda control + Shift + 4

Formato de porcentaje control + Shift + 5

Formato científico control + Shift + 6

Borde exterior Option + Shift + 7

Quitar bordes Option + Shift + 6

Filas y columnas

Insertar fila ⌘ + Option + =

Eliminar fila ⌘ + Option + -

Ocultar filas ⌘ + Option + 9

Mostrar filas ⌘ + Shift + 9

Ocultar columnas ⌘ + Option + 0

Mostrar columnas ⌘ + Shift + 0

Agrupar filas o columnas Option + Shift + →

Desagrupar Option + Shift + ←

Convertir en tabla ⌘ + Option + T

Notas, comentarios y enlaces

Insertar o editar una nota Shift + F2

Insertar un comentario ⌘ + Option + M

Insertar un enlace ⌘ + K

Abrir un enlace Option + Return

Abrir el historial de versiones ⌘ + Option + Shift + H

Menús y hojas

Buscar en los menús Option + /

Mostrar la lista de atajos ⌘ + /

Insertar una hoja nueva Shift + F11
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