= KeyboardGym

Baue PC-Kompetenzen fir deine Karriere auf

PowerPoint-Tastenkiirzel-Ubersicht (Windows)

Aktion Tasten Aktion Tasten
Neue Préasentation Ctrt + N Fett Ctrl + Shift + F
Préasentation 6ffnen Ctrl + 0 Kursiv Ctrl + Shift + K
Speichern Ctrl + S Unterstreichen Ctrl + Shift + U
Speichern unter F12 Zentrieren Ctrl + E
Drucken Ctrl + P Linksbiindig Ctrl + L
Prédsentation schlieBen Ctrl + W Rechtsbiindig Ctrl + R
Neue Folie einfiligen Ctrl + M SchriftgréBe vergroBern Ctrl + Shift + >
Folie I6schen Delete SchriftgroBe verkleinern Ctrl + Shift + <
Folie duplizieren Ctrl + Shift + D Bildschirmprasentation von Anfang an F5
Riickgéngig Ctrl + Z Bildschirmpréasentation ab aktueller Folie Shift + F5
Wiederholen Ctrt +Y Néchste Folie N
Kopieren Ctrl + C Vorherige Folie P
Ausschneiden Ctrl + X Schwarzer Bildschirm B
Einfiigen Ctrt +V WeiBer Bildschirm w
Objekt duplizieren Ctrl + D Pause/Fortsetzen S
Format kopieren Ctrl + Shift + C Bildschirmprasentation beenden Esc
Format einfiigen Ctrl + Shift + V Laserpointer Ctrl + L
Gruppieren Ctrl + G Stiftwerkzeug Ctrl + P
Gruppierung aufheben Ctrl + Shift + G Pfeilzeiger Ctrl + A
In den Vordergrund Ctrl + Shift + ] Zeiger ausblenden Ctrl + H
In den Hintergrund Ctrl + Shift + [ Alle Anmerkungen léschen E
ObjektgroBe fein andern Shift + 1t Bereiche vorwarts durchlaufen F6

ObjektgroBe grob andern Ctrl + Shift + 1t Bereiche riickwérts durchlaufen Shift + F6
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