= KeyboardGym

PocitaCové dovednosti pro kariéru

Tahak zkratek Excelu (Windows)

Akce
Kopirovat
Vyjmout
VioZit
VlozZit jinak
Vyplnit dold
Vyplnit vpravo
Dynamické dopliiovani
Vybrat aktualni oblast nebo cely list
PFejit na okraj dat
Vybrat aZ na okraj dat
Vybrat cely sloupec
Vybrat cely Ffadek
Prejit na dalsi list
PFejit na pfedchozi list
RozsiFit vybér na dalsi list
Roz§iFit vybér na pfedchozi list
Prejit na
Najit
Nahradit
Posun nahoru uvnit¥ vybéru
Posun vlevo uvnit¥ vybéru
Prejit na A1
PFrejit na posledni Fadek a sloupec
Rozsi¥it vybér az na A1
RozsiFit vybér na posledni pouZitou buriku
Zpét
Znovu
VloZit dnedni datum
Upravit buriku
Vymazat obsah buriky
Automatické shrnuti
Novy fadek v burice
VloZit nebo upravit komentar
Opakovat posledni akci
VloZit hypertextovy odkaz

Vlozit aktualni cas

Techniky Alt (anglicky Excel)

Akce
Vlozit hodnoty
VloZit vzorce
VloZit formaty
PFizplsobit $ifku sloupce
PFizplsobit vysku Fadku
PouZit vSechna ohraniceni

Horni a silné dolni ohraniceni
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Klavesy

Shift + Up

Space

Shift + Space

Ctrl + PageDown
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PageUp

Shift + PageDown

Shift + PageUp

F
H

Shift + Enter

Shift + Tab
Ctrl + Home
Ctrl + End
Ctrl + Shift + Home
Ctrl + Shift + End
Ctrl + Z
Ctrl + Y
Ctrl + ;
F2
Delete
Alt + =
Alt + Enter
Shift + F2
F4
Ctrl + K
Ctrl + :
Sekvence Alt
Alt, E, S, V, Enter
Alt, E, S, F, Enter
Alt, E, S, T, Enter
Alt, H, 0, I
Alt, H, 0, A
Alt, H, B, A
Alt, H, B, C

Akce
Zkopirovat vzorec z buiiky nad
PFepnout zobrazeni vzorci
Pfepnout typ odkazu
Tucné
Kurziva
PodtrZeni
Dialog Format bunék
Pouzit oddé&lovac tisict
Zkopirovat hodnotu z buriky nad
Pouzit format data
PouZit format mény
Pouzit format procent
PouZzit vnéjsi ohraniceni
VloZit funkci
Novy seSit
Oteviit sesit
UloZit
UloZit jako
Tisk
Zavrit seSit
VloZit novy list
Vlozit buriky, Fadky nebo sloupce
Odstranit buriky, fadky nebo sloupce
Skryt Fadek
Skryt sloupec
Zobrazit skryté Fadky
Zobrazit skryté sloupce
Pfepnout automaticky filtr
Vytvorit tabulku
Otevf¥it nabidku filtru
Vybrat jen viditelné buiiky
Prepocitat seSit
Pfepocitat list
Aktualizovat vie

Vytvorit vloZeny graf

Akce
Ukotvit pFicky
Zobrazit Excel vedle sebe
VloZit Fadek
VloZit sloupec
Seskupit fadky nebo sloupce

Zrusit seskupeni Fadkd nebo sloupci
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Klavesy

Ctrl + '

Ctrl + °

F4

Ctrl + B

Ctrl + I

Ctrl + U

Ctrl + 1

Ctrl + Shift + 1

Ctrl + Shift + 2

Ctrl + Shift + 3

Ctrl + Shift + 4

Ctrl + Shift + 5

Ctrl + Shift + 6

Shift + F3

Ctrl + N

Ctrl + 0

Ctrl + S

F12

Ctrl + P

Ctrl + W

Shift + F11

Ctrl + Shift + +

Ctrl + -

Ctrl + 9

Ctrl + 0

Ctrl + Shift + 9

Ctrl + Shift + @

Ctrl + Shift + L

Ctrl + T

Alt + Down

Alt + ;

F9

Shift + F9

Ctrl + Alt + F5

Alt + F1

Sekvence Alt
F, F

N —> Win+Left / Win+Right


https://keyboardgym.com/cs

